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1. Altalanos rendelkezések

I.1 A szabalyzat hatalya

1) Az Universitas Miskolcinensis Alapitvany (a tovdbbiakban: Alapitvany) Kuratdriuma az
Alapitvany Alapité Okiratdban, valamint a testileti lGgyrendekben nem szabalyozott, az
Alapitvany szervezetével és m(ikodésével kapcsolatos alapvet6 szabdlyokat az Alapité Okirat
IX. fejezet 13. b) pontjaval 6sszhangban jelen Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatban (a
tovabbiakban: SZMSZ) hatdrozza meg.

2) Jelen szabalyzat hatdlya kiterjed:

a) az Alapitvany tisztségviselGire, munkavallaldira és megbizottjaira,

b) az Alapitvany kedvezményezettjeire és szerveire, valamint

c) a jelen szabdlyzatban meghatarozott esetekben az Alapitvannyal szerz6déses kapcsolatban
allé természetes és jogi személyekre.

.2 Az Alapitvany alapadatai:

Az Alapitvany neve: Universitas Miskolcinensis Alapitvany

Az Alapitvany székhelye: 3515 Miskolc, Egyetemvaros

Az Alapitvany nyilvantartasba vételi szama: 05-01-0064605

Az Alapitvany adészama: 19251905-2-05

Az Alapitvany statisztikai szamjele: 19251905-6420-568-05

Az Alapitvany logo-ja: Két egységbdl all, feliil a Miskolci Egyetem eredeti szines cimerének
grafikai feldolgozasa taldlhatd, ez alatt pedig a ,MISKOLCI EGYETEM ALAPITVANY”
megnevezés. A logotipidba integrdlt az Egyetem 8 karanak a szinkédja. (1. szamu melléklet)

.3 Az Alapitvany miikodésére vonatkozo szabalyok

1) Az Alapitvany mikodését a kovetkezd szintli normak szabalyozzak:

a) az Alapitvany mi(ikodésére vonatkozé jogszabalyok, kiilonoésen: a vagyonkezeld
alapitvanyokroél sz6ld 2019. évi XIIl. torvény, a Polgdri Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V.
torvény (Ptk.), az egyesiilési jogrdl, a kdzhasznu jogdllasrél, valamint a civil szervezetek
muikodésérél és tdmogatdsardl széléd 2011. évi CLXXV. torvény (Ectv.), az Universitas
Miskolcinensis Alapitvanyrél, az Universitas Miskolcinensis Alapitvany és a Miskolci Egyetem
részére torténd vagyonjuttatdsrél sz6loé 2020. évi XXXIX. torvény (a tovabbiakban: UMA tv.),
valamint a kozfeladatot ellatéd vagyonkezelS alapitvanyokrdl szélé 2021. évi IX. torvény (a
tovabbiakban: ,KEKVA tv.”),

b) az Alapitvany Alapité Okirata,

c) Szervezeti és M(kodési Szabalyzat,

d) az alapitvanyi testiletek Gigyrendjei,

e) 6nallé dokumentumba foglalt alapitvanyi szabalyzatok,
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f) kuratériumi hatdrozatok.

1.4 Az Alapitvany képviselete

Az Alapitvany torvényes képviseletére a kuratérium elndke 6nalldan, a kuratériumi tag egy

masik kuratériumi taggal egylttesen jogosult.

Il Az alapitvany szervezete és munkaszervezete

.1 Alapité

1) Az Alapitvany Alapitdja:

Név: Magyar Allam jogkdrében eljarva Magyarorszag Kormanya

Székhely: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3.

2) Az Alapitd kijelolése alapjan az alapitdi jogok teljes kdrének gyakorlasara az Alapitvany
kuratdriuma jogosult 2021. augusztus 15-t6l kezd6dé hatallyal.

1.2  Kuratérium

11.2.1 A Kuratorium Osszetétele

A Kuratérium az Alapitvany dontéshozé, képvisel6 és ligyvezetd szerve. Tagjainak szama 5 (6t)

6, akik a Kuratérium elnoke és tovabbi 4 (négy) tag.

[1.2.2 A Kuratérium feladatai

1) A Kuratérium gyakorolja mindazon jogkoroket, amelyek nem tartoznak mds alapitvanyi

testilet, szerv, személy hataskorébe.

2) A Kuratérium feladatkorébe tartozik kiilondsen:

a)

b)

az alapitvanyi célok folyamatos megvaldsitdsdnak biztositasa, az ehhez sziikséges
eszkdz és feltételrendszer megteremtése — elsGsorban az Egyetem
finanszirozdsara irdnyulé rovid-, kozép- és hosszutavu megallapodds megkotése
révén;

a felligyel6bizottsag és a vagyonellen6r véleményének ismeretében dontés az
Alapitvany szervezetére és muikdodésére vonatkozd részletes szabalyzat
elfogadasarol és mddositasarol az Alapité Okirattal 6sszhangban;

gazdalkodds az Alapitvany vagyonaval, a vagyon kezelése, befektetési dontések
meghozatala;

dontés az Alapitvanyhoz  érkezett adomanyok elfogadasardl vagy
visszautasitasarol;

dontés az Alapitvanyhoz torténd csatlakozds elfogadasardl vagy elutasitasardl;
munkaltatdi jogok gyakorldsa az Egyetem rektora és gazdasagi vezetGjefelett;

az Alapitvany napi Ggyeinek vitele;

az Alapitvanyi szamviteli rendelkezések szerinti éves beszamoldjanak elfogadasa;
az Alapitvany éves tervének elkészitése és elfogadasa;

a Kuratdrium hatdrozatainak, szervezeti okiratainak és egyéb konyveinek vezetése;
az Alapitvany mikodésével kapcsolatos iratok nyilvantartasa és megdérzése;

az Alapitvanyt érint6 megsz(inési ok fennallasanak mindenkori vizsgalata és annak
bekovetkezte esetén a Ptk.-ban elGirt intézkedések megtétele;

az Alapitvany képviselete a fenntartott és tulajdonolt Egyetem finanszirozdsara
iranyuld rovid-, kozép- és hosszutdvu megdllapodas megkotésére irdanyuld
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p)

a)

r)
s)

folyamat soran;

az Egyetem Alapitd Okiratanak, Szervezeti és M{kodési Szabalyzatanak elfogaddsa,
és modositasa, konyvvizsgaldjanak megvalasztasa, éves beszamoldjanak, lzleti
tervének és vagyongazddalkodasi tervének elfogaddsa;

dontés gazdasagi tarsasdg Egyetem altali alapitdsa vagy gazdasagi tarsasagban
torténd tulajdonszerzése engedélyezésérél;

dontés a Kozép-Eurdpai Akadémia jogi személyiséggel torténd felruhazasardl és
annak megsziintetésérdl, az Akadémia konyvvizsgaldjanak megvalasztasardl;
egyhangu dontés a torvényben meghatarozott kozérdek( célok szerinti
tevékenységhez képest tovabbi kozérdekl tevékenység felvételérdl, illetve annak
megsziintetésér6l és az Alapité Okirat ennek megfelel6 mddositasardl,
amennyiben a tovabbi kdzérdekd cél felvételének feltételei adottak;

dontés mindazon kérdésben, amelyet jogszabdly, az Alapitd Okirat vagy a
fenntartott vagy tulajdonolt szervezet |étesit6 okirata a hataskorébe utal;

dontés a kuratdorium jogkorének meghatdrozott targykorre vonatkozéan az
elndkre torténd atruhazasarol.

11.2.3 A Kuratorium elnoke

1) A Kuratorium elndke:

a)

b)
c)
d)

e)
f)

az Alapito Okiratban meghatarozottak szerint 6ndlléan képviseli aKuratériumot és az
Alapitvanyt,

onalléan rendelkezik az Alapitvany fizetési szamldja felett,

el6késziti, 6sszehivja, levezeti a Kuratérium Gléseit,

kapcsolatot tart az Egyetem rektordval, a gazdasagi vezet6jével, a felligyelSbizottsag
elndkével és a kozhasznusagi felligyel6bizottsag elndkével,

gondoskodik az Alapitvany jogszerli miikodésérdl,

irdnyitja a munkaszervezetet.

2) A Kuratoérium elnoke gyakorolja a munkaltatdi jogkort az Alapitvany munkavallaléi felett.

3) A Kuratdrium elnokét akaddlyoztatasa, tavolléte esetén az altala esetileg kijelolt masik
kuratdriumi tag helyettesiti. A kijel6lést irdsba kell foglalni.

4) A Kuratdrium elnoke javaslatara a Kuratérium jogosult a munkajat segité testiletek
létrehozdsdra. Meghatarozott feladatok ellatdsara allandd vagy ideiglenes bizottsagot
allithat fel, szakért6ket bizhat meg.

1.2.4 A Kuratdérium tagjainak jogai és kotelezettségei

1) A Kuratérium tagja:

a) jogosult egy masik taggal egyiittesen az Alapitvany és a Kuratorium képviseletére,

b)

a Kuratérium elndkének erre vonatkozé felhatalmazasa alapjan rendelkezhet az
Alapitvany fizetési szamlaja felett egy masik taggal egylittesen vagy onalléan,

c) javaslatot tehet barmely ligy megtargyaldsara, melyet a Kuratdrium soron kévetkez6

Ulésére az elnok egyetértése esetén el kell terjeszteni.

2) A Kuratérium tagja koteles:

a)

b)

tevékenyen részt venni a Kuratérium munkajaban, el6segiteni az alapitvanyi célok
elérését,
irdsban kozvetlenll, vagy az Alapitvany munkaszervezetén keresztil a Kuratérium
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elnokének bejelenteni, ha a Kuratérium dlésén nem tud részt venni vagy egyéb
megbizatasa teljesitésében akaddlyozva van,

c) a Kuratdrium elnéke megbizasabdl torténd eljarasardl az elnoknek vagy a kdvetkezé
Ulésen a Kuratérium egészének beszamolni.

1.3 FeliigyelGbizottsag

1) Az Alapitvany m(ikodésének, gazdalkodasanak torvényességét és célszerliségét a
fellgyel6bizottsag ellen6rzi. Az Alapitvanyndl harom (3) természetes személybdl allo
fellgyel6bizottsag mikodik.

2) A feligyelGbizottsag feladat- és hatdskorét az Alapitd Okirat hatdrozza meg.
3) A felligyel6bizottsag miikodési rendjét tigyrendben hatarozza meg.

.4 Konyvvizsgalo

1) A koényvvizsgalé feladata:

a) a konywvizsgalat szabdlyszer( elvégzése,

b) fliggetlen konywvizsgalodi jelentésben dllasfoglalas arrdl, hogy az Alapitvany éves
beszamoldja megfelel-e a jogszabalyoknak és megbizhatd, valés képet ad-e az
Alapitvany vagyoni, pénzigyi és jovedelmi helyzetérdl, mikodésének gazdasagi
eredményeirél,

c) az Alapitvany belsé szabalyozottsaganak vizsgdlata,

d) az Alapitvany éves beszdmoldja és a kialakitott szamviteli nyilvantartdsai kozotti
0sszhang vizsgalata,

e) az éves beszamold szamviteli alapelveknek és vonatkozo jogszabalyi el6irdsoknak valé
megfelelésének attekintése,

f) a konyvvizsgalat elvégzéséhez kapott és a Konyvvizsgdld altal 0Osszegyljtott
informacidk és magyarazatok és a beszamold kozotti 6sszhang vizsgdlata,

g) forduldnap utani események attekintése.

II.L5 Vagyonellenér

1) Az alapitvanyi vagyonellenér legfébb feladata annak ellen6rzése, hogy az alapitvany
vagyonkezelési tevékenysége megfelel-e a vonatkozd jogszabalyokban, az alapitd okiratban
és a vagyonkezelési tevékenységre vonatkozd alapitvanyi szabalyzatokban foglaltaknak. Az
alapitvanyi vagyonellenér ellendrzi tovabba a kuratérium, illetve a felligyel6bizottsag
torvényben foglalt kotelezettségeinek teljesitését.

2) Az alapitvanyi vagyonellenért a kuratdrium altal gyakorolt alapitéi jogok korébe tartozéd
kérdésekben véleményezési jog illeti meg. Az alapitvanyi vagyonellenért az alapitvanyi
iratokba valé betekintési és tajékoztatasi jog tekintetében ugyanolyan jogosultsagok illetik
meg, mint a felligyel6bizottsagot.

3) Amennyiben az alapitéi jogokat gyakorlé kuratérium, illetve a felligyelGbizottsag miikodése
vagy eljardasa nem felel meg a torvényben vagy az alapité okiratban foglaltaknak, az
alapitvanyi vagyonellenér felhivja az érintett alapitvanyi szervet a szabalyszer( m(ikddésre.
Amennyiben az érintett szerv a felhivasnak nem tesz eleget, az alapitvanyi vagyonellenér
torvényességi felligyeleti eljarast kezdeményezhet a nyilvantarté birésagnal.



4) Ha a kuratériumi vagy felligyel6bizottsagi tagsag, illetve tisztség betbltése targyaban -
ennek felmerilését6l szamitott 90 napon belll - nem sziletik dontés, e kérdésben az
alapitvanyi vagyonellenér javaslatdra a nyilvantarto birésag hataroz.

1.6 Titkarsag

1) A Kuratérium mikodéséhez sziikséges operativ, szakmai és adminisztrativ feladatokat, az
Alapitvany és a Kuratorium mikodésével osszefliggé jelen szabalyzatban, a Kuratérium
Ugyrendjében, valamint az Alapitvany egyéb szabalyzataiban meghatarozott szervezési és
adminisztrativ feladatokat, a Kuratérium és az Egyetem kozotti, hataskorébe tartozo
Ugyekben a kapcsolattartds feladatait az Alapitvany munkaszervezete, a Titkdrsag, annak
mindenkori tagjai latjak el.

2) A Kuratérium az Alapitvdny munkaszervezetét, azon beliil az egyes munkakorok létesitését
és megszlintetését a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatban allapitja meg, illetve mddositja.

1.L6.1 Operativ igazgatd

1) Az Alapitvany munkaszervezete élén az operativ igazgaté all. Utasitdsi jogkorrel rendelkezik
az Alapitvany valamennyi munkavallaléja tekintetében.

2) Az operativ igazgatd feladatkorébe tartozik:

a) az alapitvanyi  munkaszervezet irdnyitdsa, a  titkdrsdgi munkatarsak
munkafolyamatainak irdnyitdsa, koordinaldsa és ellenérzése,

b) a munkaszervezet munkavallaléinak teljesitményértékelése,

¢) munkaltatoi jogkor gyakorlasa a kijelolt rend szerint,

d) el6terjesztések és a kuratoriumi Ulések el6készitése, az Ulések lebonyolitdsa és
jegyz6konyvezése, az (ilések utdni teendbk és sziikséges tajékoztatasok ellatasa,

e) szdmlakezelés és banki tranzakcidk jovahagyasa, kifizetések inditdsa,

f) szerz6dések elGkészitése és teljesitésiik nyomon kovetése, teljesitésigazoldsok
kidllitasa,

g) akozérdekl adatok nyilvdnossaganak biztositasa,

h) adatszolgaltatasok teljesitésének ellendrzése,

i) a Kuratérium képviselete az egyetemi testiiletekben és board tiléseken tanacskozasi
joggal,

j) folyamatos kapcsolattartds az Alapitvany partnereivel és szolgaltatéival,

k) projektek koordinacidja.

3) Az operativ igazgatd jogosult:

a) munka-, tliz-, baleset-, és kornyezetvédelem esetében a jognyilatkozatok megtételére,

b) az utalvanyozdsra,

c) a megbizasi, valamint a vallalkozasi szerz6dések teljesitésének igazolasara,

d) valamennyi olyan munkaltatéi jogkdrbe tartozé lgyben valé eljarasra, nyilatkozat
megtételére, amely nem munkaviszony l|étesitésére, moddositasara vagy
megsziintetésére irdanyul.

4) Fentieken tulmendGen az operativ igazgatod feladat- és hataskorébe tartozik minden, amit az
Alapitvany valamely mas belsé szabdlyzata, illetve kuratériumi hatarozat abba utal.



11.6.2

Titkar

1) Feladatait az operativ igazgatd iranyitdsa alatt végzi. Utasitdsi jogkorrel rendelkezik az
asszisztensek tekintetében.

2) A titkar feladatkorébe tartozik:

a)
b)
c)

d)
f)

g)
h)

j)

a Kuratérium folyamatos tdjékoztatdsa,

az Alapitvany jogszabalyi kotelezettségeinek ellendrzés, teljesitésének felligyelete,
elGterjesztések és a kuratériumi Ulések elGkészitése, az lilések lebonyolitdsa és
jegyz6konyvezése, az Ulések utani teendGk és sziikséges tadjékoztatasok ellatasa, a
hatarozatok nyilvantartasa (magyar és angol nyelven),

alapitvanyi honlap szlikség szerinti aktualizaldsa,

szerz6déskotési folyamatok tamogatasa, szerz6déstar vezetése,

kuratériumi tGlésekrél készitett hangfelvétel kezelése, megsemmisitése,

munka- és tlizvédelmi kotelezettségek teljesitésének tdmogatasa,

kapcsolattartds partnerekkel,

adatvédelmi tisztviselGi feladatok ellatasa, ennek keretében a kozzétételi lista
folyamatos frissitése, jogszabalyi kotelezettségek teljesitése, beszamolasi
kotelezettségek teljesitése, kozérdek( adatigénylések teljesitése, adatkezelési
tajékoztatdk elkészitése, frissitése; a relevans nyilvantartasok vezetése; folyamatok
monitoringja adatvédelmi szempontbdl,

alapitvanyi rendezvények szervezése.

3) A Hatarozatok Tdraban szerepl6 kuratériumi hatarozatokrél egyszer(sitett jegyz6konyvet

készithet az adott hatdrozat szovegének feltlintetésével.

11.6.3

Gazdasagi felelGs

1) Feladatait az operativ igazgatd iranyitasa alatt végzi.

2) A gazdasagi felel6s feladatkorébe tartozik:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

i)
j)
k)

1)

az Alapitvany pénzligyi és szamviteli folyamatainak ellatasa,

konyvviteli, addzdssal kapcsolatos és bérszamfejtési feladatok ellatasa,
kdnyvvezetéssel és beszamoldkészitéssel kapcsolatos feladatok ellatasa,

pénzigyi befektetésekkel kapcsolatos javaslatok megfogalmazasa,

beszerzések lebonyolitasa, nyilvantartasa,

kontrolling tevékenység ellatdsa,

vagyongazdalkodasi feladatok ellatdsa,

pénziigyi-gazdasagi targyu szabdlyzatok teljestlésének nyomonkovetése, a
szabdlyzatok gondozasa,

gazdasagi kimutatdsok, beszamoldk, kuratériumi elGterjesztések elkészitése,
szamviteli jogszabalyi valtozasok kovetése,

szamlazassal kapcsolatos feladatok ellatasa, szamlak nyilvantartasa, kifizetésik
nyomon kovetése,

kapcsolattartds az Egyetem gazdasagi vezetésével, pénziigyi munkatarsaival, board
Uléseken vald részvétel tandcskozasi joggal,

m) leltarozas.



1.L6.4 Asszisztens
1) Feladatait az operativ igazgatd, valamint a titkar kozvetlen irdnyitasa alatt végzi.

2) Az asszisztens feladatkorébe tartozik:

«se s

a) a titkdrsag adminisztracidjanak ellatasa,

b) atitkarsag és az operativ igazgaté munkajanak tamogatasa,

c) a gazdasagi felel6s tdmogatasa a beszerzések lebonyolitasaban, szamlak
nyilvdntartasa,

d) szolgaltatokkal vald kapcsolattartas,

e) elGterjesztések és a kuratériumi llések el6készitése, az lilések jegyz6konyvezésében
valé részvétel, a hatarozatok nyilvantartasa (magyar és angol nyelven),

f) az alapitvanyi tarhely kezelése, aktualizalasa,

g) napi tgyintézés, levelezés, irattarazas,

h) forditasi feladatok ellatdsa (magyar-angol nyelven),

i) postdzas, kiildemények atvétele, kezelése; iktatds, iktatoprogram kezelése,

j) alapitvanyi rendezvények szervezésének, lebonyolitasanak tdmogatasa.

1.6.5 Gyakornokok

1) Az Alapitvanynal gyakornoki poziciot kizardélag az Alapitvany altal fenntartott Egyetemmel
aktiv hallgatdi jogviszonyban 3all6 személy tolthet be. A gyakornoki pozicié célja a fenntartott
intézmény hallgatéi késGbbi elhelyezkedésének tamogatasa, szakmai és a tanulmanyi
elémenetelik elGsegitése relevdns szakmai ismeretek és gyakorlat biztositdsa révén. A
gyakornoki munkaszerz6dés hatarozott, 6 hdénapos id6tartamra szél, és legfeljebb egy
alkalommal azonos idGtartammal meghosszabbithatd a hallgatéi jogviszony fenndlldsa
fliggvényében.

2) A gyakornokok feladatkorébe tartozik:

a) a titkdrsag adminisztracios folyamatainak tdmogatasa,

b) atitkarsag és az operativ igazgaté munkajanak tamogatasa,
c) szolgaltatdkkal vald kapcsolattartas,

d) kuratdriumi tGlésanyagok el6készitésének tdmogatasa,

e) postai kiildemények kezelése.

. A munkavégzéssel kapcsolatos szabalyok

lll.L1 A munkavégzés formai

Az Alapitvanyndl munkavégzés kizarélag munkajogviszony vagy munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszony (igy kiilondsen, de nem kizdrélag megbizasi szerz6dés alapjan létrejott
jogviszony) keretében folytathato.

.2 A munkaltaté és a munkavallalo kotelezettségei

1) A munkaltatéi jogkoroket az Alapitvany munkavallaloi felett a kuratdrium elndke
gyakorolja. Az operativ igazgatd szintén jogosult valamennyi olyan munkaltatoi jogkorbe
tartozo Ulgyben vald 6nallé eljarasra, nyilatkozat megtételére, amely nem munkaviszony
|étesitésére, mddositasara vagy megsziintetésére iranyul.

2) A munkaltaté koteles:



a) a munkavallalét a munkaszerzédés, a munkaviszonyra vonatkozo szabalyok, illetve az
egyéb jogszabalyok szerint foglalkoztatni,

b) az egészséges és biztonsagos munkavégzés feltételeit biztositani,

c) a munkat ugy megszervezni, hogy a munkavallalé a munkaviszonybdl eredd jogait
gyakorolni tudja,

d) a munkavégzéshez sziikséges tajékoztatast és iranyitast megadni,

e) a munkavégzéshez szlikséges ismeretek megszerzését biztositani.

3) A munkavallald koteles:

a) a Kuratérium 4ltal elfogadott valamennyi munkavégzéséhez kapcsolédo szabdlyzatot
betartani,

b) az elGirt helyen és id6ben munkara képes dallapotban megjelenni és a munkaidejét
munkaval tolteni, illetGleg ez alatt munkavégzés céljdbdl a munkaltatd rendelkezésére
allni,

¢) munkajat az elvarhatd szakértelemmel és gondossaggal, a munkdjara vonatkozé
szabdlyok, el6irdsok és utasitasok szerint végezni,

d) munkajat személyesen ellatni,

e) a munkdja soran a tudomadasdra jutott lizleti titkokat, a munkaltaté tevékenységére
vonatkozo informacidkat megdbrizni.

4) A munkavallalé tovabbi munkavégzésre irdnyuld jogviszonyt - a Miskolci Egyetemmel
|étesitett, maximum napi 6 drdra sz6l6 jogviszony kivételével - csak a munkaltatoi jogkor
gyakorléjanak irdsbeli engedélyével létesithet.

lll.3 A helyettesités szabalyai, a munkakoér ataddasa

Az illetékes teruletért felel6 személy akadalyoztatasa esetén a helyettesités feladata
a hierarchiaban felfelé delegalédik. Az operativ igazgatd helyettesitését a
kompetencia terillet szakmai munkatarsa végzi. Altalanos helyettes a titkar. A
munkakordk atadasa a munkakori leirasok figyelembevételével torténhet.

Iv. Pénzkezelés, bankszamla feletti rendelkezés, kételezettségvallalas, pénziigyi
tranzakcidk
1) A pénzkezelés médjai

a) Az Alapitvany a jogszabdlyban, az Alapitd okiratban, illetve az SZMSZ-ben
meghatdrozott tevékenyégei, feladatai ellatdsdhoz sziikséges pénzforgalmat
pénzforgalmi bankszamlan (bankszamlakon) bonyolitja le.

b) Az Alapitvany hazipénztart nem mikaodtet.

2) A pénzkezelés rendjéért felelGs személy

a) A pénzkezelés jogszabalyoknak és belsé szabalyzéknak megfelel6 lebonyolitasaért a
gazdasagi felel6s felel.

b) Afelel6sség kiterjed az elszamolds és a nyilvantartas rendjének kialakitdsara, valamint
ennek betartdsanak rendes ellenérzésére. A pénzkezeléshez kapcsolddé felelGsségre
vonatkozo rendelkezéseket a vonatkozé munkakori leirds(ok) rogzitik.

3) Bankszamla feletti rendelkezési jog
Az Alapitvany bankszamlaja/bankszamlai feletti rendelkezésre kizardlag a Kuratérium
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4)

5)

6)

7)

1)

2)

3)

elndke, a Kuratérium elndkének erre vonatkozd felhatalmazasa alapjan a kuratérium

tagja egy masik taggal egylttesen vagy oOnadlléan, illetve az Alapitvany

munkaszervezetének vezet6jeként az operativ igazgato jogosult. A Kuratérium elndke a

fentiektdl szigorubb rendelkezési elGirasokat hatarozhat meg.

Pénzforgalom lebonyolitdsdanak rendje

a) Az Alapitvany a pénzforgalmat kereskedelmi bankndl, illetve sziikség esetén a Magyar
Allamkincstarnél vezetett pénzforgalmi bankszamlan keresztiil bonyolitja le.

b) Ha mas jogszabdly a pénztartozas megfizetésének maddjat kotelez6en nem irja el,
akkor az tgyfelekkel, partnerekkel az alabbi fizetési médokban lehet megallapodni:

egyszer(i atutalas

csoportos atutalas

bankkartydval kezdeményezett

azonnali fizetési rendszerben teljesitett fizetési mliveletek.
Kotelezettségvallalas, szerz6dések kezelése

a) Az Alapitvany mikddéséhez sziikséges dologi kiadasok, beszerzések, valamint eseti
megbizdsok kapcsan nettd 500.000 Ft, azaz nettd Otszazezer forint erejéig - eltéré
jogszabalyi vagy egyéb rendelkezés hidnyaban - a szerz6dés irasba foglaldsa nem
kotelez6, de az Ggylet megfelel6 irasbeli dokumentalasa (pl. ajanlat és megrendelés)
sziikséges. Ezt meghaladd 6sszegben az Alapitvany terhére kotelezettséget vallalni
csak irdsba foglalt szerz6déssel lehet.

b) A kotelezettségvdllaldsra minden esetben alkalmazni kell a mindenkori hatalyos
beszerzésekrdl sz6l6 szabdlyzat rendelkezéseit.

A teljesités igazolasa

a) Gazdasagi események teljeslilését, a kiadds jogossagat és 0Osszegszer(iségét
ellendrizni és igazolni sziikséges teljesitést igazold dokumentum alkalmazasaval.

b) A teljesités igazoldsa - amennyiben a szerz6dés masként nem rendelkezik — a
kotelezettségvallalo vagy az dltala irdsban kijeldlt munkatars feladata.

A pénzkezelésre vonatkozd részletes szabdlyozast a Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.

V. Az iratkezelés szabalyai

Az Alapitvany iratkezelése, az iratok tdrolasa az Alapitvany Titkarsagan torténik. Az
iratkezelés szakmai irdnyitdsa az Alapitvany titkardnak feladatkorébe tartozik. Az
Alapitvany iratainak szabalyszer( és teljeskorl iratkezelése az Alapitvany valamennyi
munkatdrsanak szakteriletéhez kapcsolodo feladata.
A keletkezett iratokat és bizonylatokat az Alapitvany Titkarsaga iktatéprogramban tartja
nyilvan, ahol rogziteni kell legaldbb az egyes iratok keletkezésének idejét, targyat,
nyilvantartdsi szamat (iktatdészam).
Az Alapitvany képviseletére a kovetkez6 bélyegz6 hasznalhato:
a) kor alaku bélyegzé

Universitas Miskolcinensis Alapitvany

valamint

b) kor alaku bélyegz6:
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2)

3)
4)

5)

6)

1)
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lenyomattal.
A bélyegzdk tarolasarél oly médon kell gondoskodni, hogy ahhoz illetéktelen személy ne

férhessen hozza.

Vi. Kiils6 és belsé kommunikacié

Az Alapitvany kiils6é kommunikdcija elsésorban a Miskolci Egyetem honlapjanak
részeként mikddé alhonlapjan, az Alapitvdny honlapjan keresztiil torténik, amely
tartalmazza a nyilvdnossaghoz kézvetitett informacidkat, tajékoztatokat.

Az Alapitvany dltal elldtott kézfeladatokkal kapcsolatos azon adatok melyek
nyilvdnossagat jogszabaly irja el§, nyilvanosak. A kozérdekli adatok kézzétételének
rendjérél 6néllé szabalyzat rendelkezik.

A honlap tartalmi kezelése, aktualizalasa a titkar feladata.

Az Alapitvany 238 713 szamon lajstromozott, védjegyoltalommal rendelkezé logdja jelen
szabalyzat 1. szamu mellékletét képezi.

Az Alapitvany kiilsé és belsé kommunikacidja soran hivatalos levelezés és iigyintézés a
Titkdrsagon keresztiil a titkarsag@umalapitvany.hu, illetve az egyes munkavallalékhoz
kapcsolédé umalapitvany.hu végzédési elektronikus levelezési cimeken keresztiil
torténik. Az Alapitvany hivatalos elektronikus tarhelyén tarolt dokumentumokhoz az arra
jogosultak rendelkeznek hozzaféréssel.

A miikédésre vonatkozd egyéb adatokat, a kuratériumi dontések tartalmat az Alapitvany
tisztségvisel6i, megbizottjai és munkavallaloi kételesek tizleti titokként kezelni.

VII. Zaré rendelkezések

Az Alapitvany mikodésére vonatkozéan a jelen szabalyzatban nem szabdlyozott

kérdésekben az Alapitvény Alapité Okirata, tovabbi belsé szabalyzatai, valamint a Ptk., és az
egyéb vonatkoz6 hatélyos jogszabalyok vonatkozé rendelkezései iranyadék.

2) Az Alapitvany szervezeti felépitését a 2. szdmu mellékletet képezs organogram mutatja be.

3) Jelen Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat 2024. julius 1. napjén lép hatalyba.

4) Jelen Szervezeti és MUik6dési Szabdlyzatot az Alapitvany Felligyel6bizottsaga 17/2024. (VI.
20.) szdmu hatérozatdval tértént véleményezését kévetéen a Kuratérium a 51/2024. (V1.28.)

szamu hatérozattal fogadta el.
) '///L:*( ;" ,ﬂ

Fiké LaszIé Karoly
a Kuratorium elnéke
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Mellékletek
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2. sz. melléklet: Organogram

Universitas Miskolcinensis Alapitvany
Az alapitdi jogok gyakorléja

Munkiltatoi jogkor gyakorldja: a Kuratdrium elndke

Kuratérium

Munkaszervezet
Operativ igazgaté ~ |_______ ____
[ |
Titkar Gazdasagi felelds
| |
Asszisztens Gyakornok Gyakornok
Ervényes: 2024. julius 1. napjatél
Sajat dllomany
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